Smeérnice pro osamélou praci na pracovisti

Tato smérnice stanovuje postup organizace na pracovisti, kde je pritomen pouze jeden
zaméstnanec tzv. osaméla prace (napf. prace v noci, vikendy, svatky a pod.). Za osamélou
praci se povazuje predevsim pracovni cinnost, pfi které zaméstnanec nebo docasné
pridéleny zaméstnanec ( dale zaméstnanec ) nema na pracovisti pravidelny osobni
kontakt s dalSimi zaméstnanci, jejichZ pfitomnost zarucuje, Ze je v pripadé zdravotni
indispozice, pracovniho Urazu atp. nenastane prodleni, které by ohrozovalo zdravi Ci
bezpecnost zaméstnance.

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance firmy Rieter CZ a fidi se podle ni také
zaméstnanci strazni sluzby.

Zameéstnanec mlze pracovat sam na pracovisti pouze za predpokladu splnéni nize
uvedenych pokynd.

Tato smérnice se vztahuje pouze na zaméstnance délnickych profesi, pfipadné THP
pracujici vykonavajici praci ve vyrobnich prostorech, laboratofich, testovacich mistnostech,
kde se vyskytuje zvysené riziko.

Povinnosti vedoucich
V pFipadé, Ze ma zaméstnanec provadét na pracovisti osamélou praci, musi jeho pFimy
nadFizeny pisemnou formou ( e-mail: ostraha.rieter@securityone.com ) sdélit strazni

sluzbé potiebné informace ( viz Zadost o kontrolu osaméle pracujiciho zaméstnance ):

Y

oznaceni budovy, Cislo podlazi a pracovisté
jméno zaméstnance/l vykonavajici pracovni ¢innost na daném pracovisti
datum smény ( pripadné casové obdobi )

s wvs

telefonni Cislo daného pracovisté ( pevna linka, pfipadné mobilni linka )

YV V VY

vedouci zaméstnanec musi prokazatelné poucit zaméstnance o jeho
povinnostech pfi vykonu prace, pfi které je na pracovisti sam
Povinnosti zaméstnanci
a) Zameéstnanec je povinen pied pfichodem na pracovisté osobné pfi vstupu do aredlu
Rieter CZ oznamit zaméstnanci strazni sluzby
> kde bude pracovat ( hala, podlazi, pracovisté )
> délku pracovni smény ( od, do a zacatek prac. smény )
> kontaktni telefonni cislo ze kterého bude volano potvrdi, pfipadné zméni

b) zaméstnanec je povinen osobné oznamit ukonceni pracovni smény prislusniku strazni
sluzby pfi odchodu z arealu Rieter CZ ( nejpozdéji do 30 minut od ukonéeni pracovni
smény na pracovisti )

c) Zaméstnanec je povinen se telefonicky ohlasit strazni sluzbé zavolanim na cislo
465 557 501 kazdé dvé hodiny ( dle stanovenych ¢ast, pfipadné v nejbliZzsim mozném,
viz nize), pficemz ohlaseni zahajeni smény a ukonceni smény se provede osobnim
hlasenim strazni sluzbé na vratnici jiz pfi vstupu do arealu na sménu a odchodu ze
smény, viz. odstavec 6.a),b).

Casovy rozpis
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7. Povinnosti zaméstnanct strazni sluzby
Zaméstnanec strazni sluzby je povinen:

» e-mailem potvrdit pfijeti Zidosti

> vyplnit kontrolni list dle dokumentu Zadost o kontrolu osaméle pracujiciho
zaméstnance

» odpovédét na kontrolni telefonni voléni osaméle pracujiciho zaméstnance

> kazdé kontrolni volani fFadné zapsat do kontrolniho listu ( €as, podpis a pokud
je vse v poradku, tak do kolonky ,, Poznamky” uvede OK)

» pokud zaméstnanec nezavola do 10 min. po stanovené lhité je pracovnik
strazni sluzby povinen bezodkladné zavolat zaméstnanci na kontaktni telefonni
Cislo pracovisté, pokud zaméstnanec nereaguje, je zaméstnanec strazni sluzby
povinen bezodkladné ocsobné zkontrolovat dotyéného zaméstnance ( v pripadé
zpozdéni, nebo jakéhokoliv incidentu je nutné provést zapis do poznamky a
nahlasit prislusnému vedoucimu daného zaméstnance.

> Pokud osaméle pracujici zaméstnanec nedodriuje pfedepsané pokyny je strazni

sluzba povinna informovat pfislusného vedouciho pracovnika daného

zaméstnance

8. Prilohy
a) Zadost o kontrolu osaméle pracujiciho zaméstnance
b) Kontrolni list



